
 

 

 
 
Die FEMTO Messtechnik GmbH ist ein erfolgreiches mittelständisches High-Tech-Unternehmen und zählt weltweit zu 
den Marktführern im Bereich wissenschaftlicher Messverstärker. Im Vordergrund stehen dabei die rauscharme Detektion 
und Verstärkung von kleinsten elektrischen und optischen Signalen. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine(n) 
 
Sachbearbeiter (m/w/d) Technischer Einkauf (18 – 25 Wochenstunden) 
Standort Berlin, feste Anstellung - Teilzeit 
 
Kennziffer TE-2025-10 
 

Unsere Produkte setzen weltweit Standards im Sinne von Messempfindlichkeit, verbunden mit äußerst geringem 
Rauschen. Unsere Kunden aus Forschung und Industrie, die überwiegend in den Bereichen Nanotechnologie, 
Oberflächenanalyse und Photonik tätig sind, schätzen die hohe Qualität unserer Produkte genauso wie unsere 
professionelle und hochqualifizierte Anwendungsberatung. 

 
Ihre Aufgaben: 

• Durchführung von Bestellungen im technischen Einkauf (Materialien, Komponenten, Dienstleistungen) 
• Einholung, Prüfung und Vergleich von Angeboten 
• Sicherstellung der Verfügbarkeit von Komponenten, der termingerechten Bereitstellung von Beistellungen und 

Optimierung der Lagerbestände 
• Pflege und Verwaltung von Artikel- und Lieferantenstammdaten 
• Terminüberwachung von Bestellungen sowie Sicherstellung der termingerechten Lieferung 
• Enge Zusammenarbeit mit Produktion, Technik und Qualitätssicherung 
• Unterstützung in anderen kaufmännischen Bereichen 

 
Ihr Profil: 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Industriekaufmann/-frau) oder vergleichbare Qualifikation 
 Erste Berufserfahrung im Einkauf sowie technisches Hintergrundwissen von Vorteil 
 Sicherer Umgang mit MS Office, Kenntnisse in Sage oder anderen Warenwirtschaftssystemen wünschenswert 
 Technisches Verständnis und Freude an Schnittstellentätigkeiten 
 Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
 Hohes Qualitäts- und Verantwortungsbewusstsein  
 Sehr gute Deutschkenntnisse 

 
Wir bieten: 
 Einen interessanten, unbefristeten Arbeitsplatz in einem hochmotivierten Team 
 Eine leistungsgerechte Vergütung und Möglichkeiten zu einer attraktiven betrieblichen Altersvorsorge 
 Flache Hierarchien, kurze Informations- und Entscheidungswege 
 Viel Freiraum für die persönliche Weiterentwicklung und eigenverantwortliches Arbeiten 
 Intensive Einarbeitung und fachliche Weiterbildung für eine langfristige Perspektive 

 
Ihre Bewerbung: 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Gehaltswunsch an personal@femto.de oder an die FEMTO Messtechnik GmbH 
Personalabteilung, Frau Petra Büttner-Hopper, Klosterstr. 64, 10179 Berlin  
 
 
 
FEMTO Messtechnik GmbH 
Personalabteilung, Frau Petra Büttner-Hopper Telefon: 030-280 4711-0 
Klosterstr. 64 E-Mail: personal@femto.de 
10179 Berlin Web: www.femto.de 
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